СЫНЫП ЖЕТЕКШІСІНІҢ МІНДЕТТЕРІ 
Күнде – сабаққа келмеген және кешіккен оқушылардың себебін анықтап, олармен жұмыс жүргізеді.
Сырқаттанған, көп сабақты босатқан оқушыларға қосымша сабақтар ұйымдастырады.
Бекітілген сынып бөлмесінің тазалығына, көрнекіліктердің сақталуына, оқушылардың сыртқы түрін қадағалап, оқулықтар мен дәптерлерін, сынақ кітапшаларын тексереді.
Апта сайын күнделіктерін тексереді, тексеру барысында пән мұғалімдері арқылы бағалардың қойылуы мен толтырудың ұқыптылығы мен дұрыстығына көңіл аударады.
Күнде, бірінші сабақтан кейін ауысым бойынша оқу-ісі меңгерушілеріне оқушылардың келмегендігі мен кешіккені туралы хабарлама береді.
Сыныптың оқу-тәрбие үрдісінің ұйымдастырылуына көңіл аудара отырып, кеткен кемшіліктер туралы мектеп әкімшілігіне хабарлайды.
Үлгермеуші оқушыларға уақытында көмек және сабаққа керекті құрал-жабдықтардың болуын қадағалау.
Сыныптың кезекшілігіне басшылық жасау, оқу-тәрбие ісі меңгерушісіне кезекшілік туралы есеп беру, кезекшілік кезінде мектепте болу.

Тоқсанның аяқталуына үш күн қалғанда оқу ісі меңгерушісіне сыныптың қозғалысы және үлгерімі туралы есеп беру.

Сыныптың үлгерімі, ұйымшылдығы, тәрбиелілігі және басқа көрсеткіштері туралы уақытында диагностикалық карта дайындау.
